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Servizio Finanziario, ai sensi dell’art. 153 del D affidato l’esercizio 
funzioni di coordinamento e di gestione dell’attività finanziaria dell’

i rapporti con l’organo di revisione economico
la raccolta e l’

direzione apicale dell’unità operativa “Servizio Finanziario/Entrate”. 

struttura di cui all’art. 2:



è responsabile della tenuta della contabilità dell’Ente nelle forme e nei termini voluti 

(individuati dall’articolo 153
nell’esercizio 

o provocare danni all’Ente, nonché comunica per iscritto l’eventuale verificarsi di 
previsto all’

Nell’esercizio delle proprie prerogative, il Responsabile del Servizio Finanziario agisce 

le disposizioni dell’articolo 36 DPGR 1 

’eventuale ininfluenza del parere 
data evidenza nell’atto dal 

l’osservanza delle disposizioni contabili previste 
l’osservanza dei principi contabili generali ed applicati previsti 

l’osservanza di disposizioni contenute nel presente regolamento;
l’osservanza delle procedure tipiche previste dall’ordinamento co

la regolarità della documentazione sotto l’aspetto contabile;
la disponibilità di stanziamento sul capitolo su cui l’iniziativa dovrebbe essere 

l’osservanza delle norme fiscali;

procedimento formativo dell’atto.

deliberazione da parte dell’ufficio 

http://www.sistema-bdi.it/index.php?bdinr=21&docnr=89010&stato=lext
http://www.sistema-bdi.it/index.php?bdinr=21&docnr=89010&stato=lext


l’esistenza della copertura finanziaria della spesa, come previsto nei c
successivi, sull’unità di bilancio e di P.E.G. individuato nell’atto di impegno;

che ha sottoscritto la determinazione d’impegno di spesa.

iaria con le modalità di cui all’

dal ricevimento dell’atto

dei documenti di programmazione dell’Ente;

il costante monitoraggio sull’andamento delle entrate e delle spese, con obbligo di 

l’elaborazione di relazioni sull’attività svolta ai fini della predisposizione del



e l’immediata trasmissione, al 
necessaria all’accertamento contabile e 

la sottoscrizione, degli atti d’impegno di spesa, 
all’articolo 183, c. 9 del 

la sottoscrizione degli atti di liquidazione di cui all’art. 184 del 
, nell’ambito delle rispettive competenze organizzative 

l’espletamento delle funzioni di gestione e di controllo dell’attività finanziaria, 
economica e patrimoniale dell’Ente. 

sono responsabili dell’attendibilità, chiarezza e rigorosità 

cui opera l’ente al fine di organizzare effic
le risorse necessarie per conseguire l’attuazione delle decisioni politiche e 

l’amministrazione intende perseguire entro la fine del mandato amministrativo, 

–

–
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viene trasmessa all’Organo di Revisione per l’espressione del relativo parere che 

l’eventuale nota di aggiornamento



•

• non sono intervenuti eventi da rendere necessario l’aggiornamento del DUP già 

all’allegato n. 4/1 al d.lgs 

Il Responsabile del Servizio finanziario coordina l’attività preliminari alle quali prende 
parte l’organo esecutivo per l’espressione delle diverse esigenze e per le pr

all’approvazione, da parte del medesimo organo, della nota di aggiornamento al 

nel cui ordine del giorno è iscritta l’approvazione del bilancio

all’art. 43, comma 1 lettera 

Dell’avvenuto rilascio del parere è data 

l’approvazione del 



dell’approvazione di quest’ultimo.

L’approvazione di emendamenti al bilancio di previsione comporta il recepi

alla realizzazione degli indirizzi e dei programmi dell’ente, esplicitati 

‐ una parte programmatica, che contiene le linee guida per l’attuazione

le performance dell’ente;
‐

da incassare nell’esercizio di riferimento, in coerenza con gli stanziamenti di 



l’organo esecutivo:
‐

‐

dall’approvazione del bilancio

all’approvazione del PEG contenente unicamente le risorse finanziarie e le r
umane per ciascun centro di responsabilità, rimandando l’

giorni dall’approvazione del 

Nelle more dell’approvazione
all’inizio dell’esercizio finanziario di riferimento, al fine di legittimare gli atti di 

ioni di PEG incluse nell’ultimo documento approvato
per l’annualità di riferimento. 

all’organo esecutivo.

Il responsabile del Servizio finanziario predispone l’apposita delibera di variazione 

devono arrecare anche il parere favorevole dell’organo di 



quater dell’art. 175 di cui al D.lgs. 267/2000 sono 

ma 5quater dell’art. 

altro atto di organizzazione equivalente l’attuazione del procedimento di entrata. 
Nell’ambito dell’autonomia organizzativa degli enti, il titolare individuato con il Peg può 
delegare l’attuazione di singole fasi, fermo restando la responsabilità dello stesso 
sull’intero procedimento.

Costituiscono fasi dell’entrata l’accertamento, la riscossione, il versamento.

provvede all’accertamento integrale delle entrate di cui risulta 

risultino tutti gli elementi di cui all’art. 179 del D.Lgs 267/2000

L’atto di accertamento non è predisposto per le entrate che sono accertate sulla base 

uccessivi al verificarsi dell’evento 
che legittima l’accertamento e la relativa imputazione, così come definito per le diverse 



dell’idonea

e forma l’atto gestionale

L’atto gestionale con il quale si accertano le ent

restando che la competenza formale dell’assunzione degli 

il termine dell’esercizio costituiscono minori accertamenti

le indicazioni di cui all’art. 180 comma 3 del D.lgs. 267/2000

Nell’ambito dell’autonomia organizzativa degli enti, con l’approvazione del P

Per ciascuna somma riscossa gli incaricati hanno l’o



ovvero mediante l’apposizione di marche 

versamento nelle casse dell’ente
il quindicesimo e l’ultimo giorno del mese

dell’entrata

l’eventuale 



L’ente può rinunciare alla riscossione di c

Le fasi di gestione della spesa sono l’impegno, la liquidazione, l’ordinazione e 

organizzazione equivalente l’attuazione del procedimento di spesa. Nell’ambito 
dell’autonomia organizzativa degli enti, il titolare individuato con il Peg può delegare 
l’attuazione di singole fasi, fermo restando la responsabilità dello stesso sull’intero 

. L’impegno di spesa
L’impegno di spesa, come disciplinato dall’art. 183 del D.lgs. 267/2000,

nell’ambito della disp

dalla sottoscrizione e diventano esecutive dopo l’apposizione del visto di 

e rendere l’attestazione della copertura finanziaria, entro lo stesso termine

Non può farsi luogo all’ordinazione delle spese conseguenti agli atti con cui 

ale dell’assunzione degli 



prenotazione dell’impegno, in via preventiva, è rilasciato il parere di 
regolarità contabile o l’attestazione di copertura finanziaria ai sensi di legge e secondo 

programmi periodici di spesa per l’assunzione di spese in economia di cui all’art. 32 

prenotazione dell’ e l’attestazione della copertura finanziaria. L’organo 

L’approvazione del quadro tecnico economico dell’opera avviene attraverso appos

l’indicazione della copertura finanziaria dell’opera e gli estremi della determinazione di 

one dell’opera pubblica, che potrà essere oggetto di 

A fine anno la prenotazione di impegno registrata per l’importo dell’intero quadro 
economico dell’opera pubblica e imputato in base all’esigibilità degli stati di 

procedimento di evidenza pubblica per l’aggiudicazione dei lavori. In assenza di 

prenotazione in impegno contabile per l’intero importo del quadro economico:

i servizi di cui all’art. 1677 Codice Civile



consentita l’assunzione di spese correnti di competenza di esercizi non 
considerati nel bilancio di previsione, l’elenco dei relativi provvedimenti di spesa assunti 
nell’esercizio è trasmesso, per conoscenza, al Pr

registrati dal responsabile del servizio finanziario all’approvazione dei relativi bilanci 

l’atto

L’atto di liquidazione

dall’assegnazione del numero di protocollo alla fattura 

Con l’atto di liquidazione il responsabile del procedimento di spesa che ha dato 
esecuzione all’ordine verifica la regolarità della prestazione/fornitura avvenuta e la 

•
•

ad escludere dal calcolo dell’indicatore della tempestività dei 

Compete al servizio che ha effettuato la spesa l’acquisizione di tutti i dati e i documenti 
necessari per predisporre l’atto di liquidazione

’atto di liquidazione è reso esecutivo con la sottoscrizione, anche con 

. L’ordinazione ed il pagamento 
’ordinazione 



L’elenco dei nominativi abilitati alla 

individua i vari creditori, i titoli da cui sorge l’obbligo a pagare e i diversi importi da 

inammissibili. L’inammissibilità, 
all’esame ed alla discussione dell’organo deliberante, è dichiarata dal Presidente del 

l’insussistenza di copertura finanziaria o l’incompatibilità tra le fonti di finanziamento 

L’improcedibilità, rilevata in sede di espressione dei pareri istruttori sulla proposta di 

dall’organo competente. In tal caso la proposta di deliberazione potrà essere approvata 
solo dopo aver provveduto, con apposita e motivata deliberazione dell’organo 



 

 

 

almeno una volta l’anno, in occasione degli adempimenti prescritti 
dall’ordiname
all’assestamento generale al bilancio.

bilancio e sul rendiconto dell’ente. A tal fine il Responsabile del servizio finanziario, 

in capo all’ente in sede di: 

ed economico dell’ente nonché sul suo patrimonio. 

 

finanziario informa tempestivamente l’Organo di revisione 
dell’Ente in caso di pareri o visti di regolarità contabile non favorevoli o condizionati e 

La vigilanza sul controllo degli equilibri finanziari è svolta dall’Organo

 

almeno una volta all’anno entro 



almeno una volta all’anno entro 

ricognizione sugli equilibri di bilancio di cui all’art.193 del D.Lgs 267/2000. Il Consiglio 

dell’esercizio finanziario, ogni qualvolta ricorrano le fatti
all’art.194 del D.Lgs 267/2000.
L’adozione della proposta consiliare di riconoscimento della legittimità del debito è di 

obbligatoriamente essere corredate del preventivo parere dell’Organo di Revisione 
dell’Ente ed essere trasmesse 

della Corte dei Conti ai sensi dell’art.
289/2002. A tale ultimo adempimento vi provvede annualmente il Segretario dell’Ente 

Il Responsabile del Servizio Finanziario è obbligato a segnalare, ai sensi dell’art. 153, 

riguardano sia l’equilibrio di bilancio complessivo, sia gli equilibri di cui all’art. 

ai sensi dell’art. 193 del 

contestualmente sospendere il rilascio delle attestazioni di cui all’articolo 

La sospensione del rilascio dell’attestazione di copertura finanziaria opera, in ogni caso, 
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e i relativi allegati di cui all’articolo 11 comma 4 del D.lgs. 118/2011 ss.mm

. L’approvazione del rendiconto della gestione

all’esame 
ll’Organo di revisione che 

Tutta la documentazione necessaria per l’approvazione del Rendiconto di Gestione 

Prima dell’inserimento dei residui attivi e passivi nel conto del bilancio, ogni 
responsabile di servizio provvede all’operazione di riaccertamento degli stessi. Le 
risultanze finali dell’attività di riaccertamento dei residui sono formalizzate con 

residui e la connessa variazione di bilancio, corredata del parere dell’organo di 
dall’invio di tutta la documentazione.

Locale e delle aziende ricomprese nell’area 



to all’anno precedente, 
all’aggiornamento dell’Elenco degli Enti che compongono il Gruppo Amministrazione 

e dell’Elenco degli Enti che compongono l’area di consolidamento 

da adottare entro la chiusura dell’esercizio 
di riferimento per l’elaborazione del bilancio consolida

lla direttiva di cui all’art. 3
nell’area di consolidamento trasmettono al Responsabile del Servizio Finanziario la 

Qualora l’organismo partecipato incluso nell’elenco di cui all’art. 
approvato il bilancio di esercizio dell’anno precedente a quello di riferimento del bilancio 

–

schemi di bilancio consolidato predisposti dal Servizio finanziario di cui all’articolo 

Consiglio Comunale in tempo utile per l’approvazione entro il termine previsto dalla 

approvati, sono trasmessi all’Organo di revisione almeno 20 giorni antecedenti la data 

della Relazione dell’Organo 

Nell’attività di gestione, gli agenti contabili 



L’economo, per le anticipazioni ricevute per le spese di ufficio di non rilevante 

Il consegnatario di azioni societarie partecipate dall’en

essere organizzate in modo tale che i risultati dell’attività 
momento ricollegabili con le scritture elementari dell’ente

iscossione di entrate dell’ente

carico, ossia l’importo affidato in riscossione, spetta all’Agente

dell’inesigibilità dell’entrata è a carico dell’agente stesso. 
L’agente contabile è responsabile degli ammanchi di beni, denaro, valori a meno che 

dell’Ente.

con le modalità previste dall’art

dell’incaricato.
L’incarico di consegnatario

ed all’economo comunale.

1. L’Economo può disporre pagamenti, previo specifico provvedimento d'impegno da parte 

per fronteggiare spese d’ufficio

•

•

esauribili nell’arco della giornata lavorativa. 
2. L’Economo può disporre pagamenti a valere sui 



L’
dell’economo

all’economo

dell’Economo

L’



all’imputazione e alla regolarizzazione delle spese rendicontate sui pertinenti ca

La gestione dei conti dell’economo 
contabile dell’ente;
Il conto della gestione dell’Economo viene reso nei termini e con le modalità di cui 
all’art. 233 del D.lgs. 267/2000;

dell’Economo sono depositati, a cura del Servizio Finanziario, presso 

modalità di cui all’art. 233 del D.lgs. 267/2000;

’organo di revisione
–

previsti dall’art. 39 del DPGR 28 maggio 1999 n. 4/L e ss.mm.
L’organo di revisione dura in carica tre anni a decorrere dall’esecutività della delibera 

la disciplina dell’organo di revisione 

37, comma 5 del DPGR 27 ottobre 1999 n. 8/L e ss.mm., l’art. 239 del d.lgs. 267/2000.



dell’organo di revisione 
Per l’espletamento dei compiti l’organo di revisione si avvale del 

Nell’ambito dei principi fissati dallo Statuto, l’Organo di revisione collabora con il 

di controllo e di vigilanza dell’Organo di revisione si esplica attraverso la 

L’Organo di revisione esp

Laddove non diversamente disciplinato, l’Organo di Revisione è tenuto a rendere il 

Fatto salvo quanto dispone la legge, il revisore cessa dall’incarico se per un periodo di 

nell’impossibilità di svolgere l’incarico. 
Le dimissioni dell’Organo di revisione non sono soggette ad accettazione e devono 

dall’organo 
consigliare dell’ente

I depositi per spese contrattuali, d’asta e cauzionali 
I prelievi e le restituzioni delle polizze per spese contrattuali, d’asta, cauzionali e delle 

dell’ente. 



Per le attività esercitate dall’ente in regime d’impresa (attività commerciali) le scritture 

adempimenti nel rispetto degli obblighi fiscali a carico dell’ente.

•

•
•

rvizio finanziario l’eventuale individuazione di forme 

Attraverso l’integrazione della contabilità economico patrimoniale con la contabilità 

moniale dell’Ente.
L’inventario dei beni è lo strumento che, aggiornato con gli esiti delle scritture economico 



rmazione dell’inventario
L’inventario è il documento contabile che appresenta l’insieme dei beni del comune.
Ai fini della formazione dell’inventario, i beni comu

d’ufficio;

ciò che risultando assoggettato al regime pubblicistico viene destinato all’uso 

e tutti quei beni non direttamente destinati all’uso pubblico, siano essi im

L’inventariazione dei beni è effettuata al momento della loro acquisizione, 

all’a

liquidati sono registrati in inventario alla voce “Opere in costruzione” e ribaltati nel 
conto del patrimonio alla voce “A.II.13 Immobilizzazioni in corso” dell’attivo, non 

l’ente, deve consentire la rilevazione del valore dei singoli elementi 
patrimoniali all’atto della loro ac
tempo dei valori medesimi. All’a

La tenuta e l’aggiornamento degli inventari sono affidati 
dell’articolo precedente

intervengono durante l’esercizio 



L’inventario dei beni immobili deve contenere le seguenti indicazioni:

determinato con i criteri di cui all’articolo precedente del presente regola

quote di ammortamento (con l’eccezione dei terreni);

L’inventario dei beni mobili deve contenere le seguenti indicazioni:

valore determinato secondo i criteri di cui all’articolo precedente del presente re

gistrati nell’inventario, a cura dei responsabili dei servizi ai quali i beni sono 

dell’anno successivo

28 febbraio dell’anno 

l’utilizzo);

compresi nelle “Universalità di beni”.
unta, con effetto dall’anno 



d’ufficio, di scuola, ecc., anche di valore superiore a € 516,46, che 

compongono sarà attribuito un numero d’ordine identificativo sottostante con il 

Denominazione e l’ubicazione

dell’economo 

Nell’ipotesi contemplata al comma precedente, entro il 31 gennaio di ogni anno, fatti

I consegnatari degli automezzi ne controllano l’uso accertando quanto segue:
che l’utilizzazione sia regolarmente autorizzata dal 



Cancellazione dall’inventario 

che curano la gestione dell’inventario procedono alla cancellazione dei beni stessi 
dall’inventario. 
Alla cancellazione dall’inventario si deve altresì procedere per i beni mobili che siano 

La cancellazione dall’inventario avviene solo su richiesta dell’agente consegnatario del 

qualsiasi danno che possa derivare all’Ente da loro azioni od omissioni.

assegnate rispondendo verso l’Ente nel caso di danno patrimoniale arrecato per

Sussiste l’obbligo di custodia anche 

utilizzo sottoposti all’obbligo di vigilanza, relativo alla sorveglianza sul corretto impieg

dell’esercizio finanziario il consegnatario 
di beni rende il conto della propria gestione all’ente. 

monio dell’ente, deve essere dichiarato attraverso indicazione nel piano di 

ovvero con apposita deliberazione di Giunta comunale nell’ambito 

l’articolo 829, 



Fatte salve le autorizzazioni di legge, all’accettazione o al rifiuto di lasciti e donazioni 

Ricorso all’indebitamento

Nel rispetto di quanto stabilito dal Principio contabile di cui all’Allegato 4/2 al D.Lgs. 

. Il rilascio di fideiussioni da parte dell’ente

garanzia dell’ente al solo debito principale e/o valersi del benef

Sulla proposta di deliberazione consiliare deve essere acquisito il parere dell’Organo di 
revisione contabile dell’ente, ai sensi dell’art. 239 del D.LGS. 267/00


